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Stav cerpania AP 2012
Alokacia o L Cerpanie —
Fond (EU+SR) Kontraktacia (EU+SR) opravnens vydavky
ERF 815 143,68 € 815 034,35 € 121 987,11 €*
RF 1190 746,88 € 1112 360,70 € 46 146,70 €**
EIF 969 774,08 € 929 590,34 € 60 687,66 €***
EBF 1775 659,52 € 1629 291,72 € 13 844,63 €**
Total 4 751 324,16 € 4486 277,11 € 242 666,10 €
*Stav k 15.10.2013, **stav k 30.09.2013, ***k 23.10.2013
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Zmeny v projekte - vSeobecne

KP sa zaviazal zrealizovat projekt (AKTIVITY PROJEKTU) a dosiahnuf
vystupy projektu v rozsahu uvedenom v prilohach grantovej zmluvy; ZO
sa zaviazal, Ze na realizaciv aktivit poskytne financovanie pri dodrzani
podmienok opravnenosti

Akékol'vek zmeny dohodnutého stavu s0 mozné, musia vsak byt zname
tak KP ako aj ZO a musia s nimi oba subjekty sOhlasit'. Akukol'vek zmenu
odporucame vopred konzultovat' so ZO!

Pokial' je to mozné, odporiGéame zmeny uplatinovat od 1. diha v mesiaci.
Vecné zmeny — zmeny aktivit, casového harmonogramu, projektového
timu, planovanych vystupov a vysledkov projektu

Finanéné zmeny — zmeny rozpoctu projektu

ustanovenia GZ — posun terminov ZZ, zmena S$tatutdra, prediZenie
obdobia realizacie projektu a pod. — stanovené v GZ a prirucke pre KP
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Zmeny v projekte - vSeobecne

Dolezité:
v Priruéka pre KP - &ast 5.9 REALIZACIA ZMIEN V PROJEKTE +
priloha ¢. 18 prirucky pre KP
v Prislusné ustanovenia GZ

v Konzultacie so ZO

Zmeny [e mozné realizovat’

Dodatkom ku grantovej zmluve
Pisomnym oznamenim KP (v niektorych pripadoch naslednym
schvalenim zo strany ZO)

v Pisomnym oznamenim ZO
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Zmeny v projekie - dodatky

Konecny prijemca je povinny poziadat o zmenu Zmluvy formou
dodatku najma v tychto pripadoch:

v omeskanie s ukonenim realizdcie aktivit projektu alebo ak
mozno rozumne predpokladat, Ze k takémuto omeskaniu dojde;
zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu;
ak nastanu okolnosti vylu€ujice zodpovednost'.
zmeny rozpoctu nad 10 %, pricom zmenou rozpoctu sa rozumie
akdkol'vek zmena rozpodtu, komentdra k rozpoctu, ktory ma
vplyv na vydavky alebo predpokladané zdroje financovania
vydavkov Projektu, vrdtane vytvorenia novej rozpoctovej
polozky
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Zmeny v projekie - dodatky

Zmeny pocas realizdcie projektu sa vykondvaji najma na zdklade
odovodnenej pisomnej ziadosti konecného prijemcu dodatkom ku
grantovej zmluve spravidla 30 dni pred datumom, kedy by mala
zmena vstupit do platnosti, pokial neexistujd vynimoéné okolnosti
ndlezite odévodnené koneénym prijemcom a uznané Zodpovednym
orgdnom.

V pripade realizdcie zmien vecného charakteru v projektoch
financovanych z prostriedkov ERF, sa na Urovni ZO v oddévodnenych
pripadoch konzultujd zmeny aj s MU MV SR, o obsahu a vysledku
konzultdcie koneény prijemca vzdy informuje aj odbor zahranicénej
pomoci (napr. uvedie prislusného koordindtora do képie e-mailovej
komunikdcie).
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Zmeny v projekte — pisomné ozndamenie KP

Pisomné ozndmenie KP zasiela Zodpovednému orgdnu najneskor 10

pracovnych dni po vykonani nasledujucej zmeny

v zmena identifikaénych a kontakinych Udajov koneéného prijemcu,
ktord nemd za ndsledok zmenu v subjekte KP;
zmena adresy sidla konecného prijemcu;
zmena bankového G¢tu — ak pouziva viac bankovych Gctov, KP to
oznamuje v rdmci prislusnej Zop;

v zmena osoby Sstatutdrneho zdstupcu koneéného prijemcu alebo jeho
zdstupcu (ozndmenie musi byt dolozené Uradne overenym podpisovym
vzorom Statutdrneho zdastupcu/splnomocneného zAstupcu
a dokumentom, na zdklade ktorého bola zmena Sstatutdrneho
orgdnu/splnomocneného zdstupcu vykonand);
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Zmeny v projekte— pisomné oznamenie KP

v zmeny rozpoctu do 10 % - presun finanénych prostriedkov medzi
kapitolami rozpoétu a/alebo v rdmci kapitoly do vysky 10%
povodnej schvdlenej vysky rozpoctu na kazdu kapitolu rozpoctu, ktorej
sa zmena tyka (zmena nesmie ovplyviovat zdkladny GCel Projektu) —
pri persondlnych vydavkoch je potrebné o zmenu najprv Ziadat’

v zmena projektového timu (oséb vykondvaijicich odborné ¢innosti pre
projekt, ako aj riadenie a administrdciuv projektu).

V tomto pripade je konecny prijemca povinny tiez dorudit zodpovednému
orgdnu profesijné Zivotopisy novych clenov timu, ktorymi preukazuje, zZe
odbornd sposobilost’ deklarovana pri predkladani Ziadosti o grant a podpise
grantovej zmluvy zostala zachovand.)
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Zmeny v projekte — pisomné ozndamenie ZO

» zmena identifikaénych a kontakinych Udajov Zodpovedného
organuv;

> opravy chyb v pisani alebo poéitani, vyskytujiocich sa v texte
grantovej zmluvy alebo jej priloh vidy najneskér do 10

pracovnych dni po vykonani opravy bez potreby uzatvorenia
dodatku ku grantovej zmluve.
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Publicita — Plan publicity v platnom zneni

» Oznaéenie priestorov budovy a miestnosti, v ktorych sa uskutoénujo
aktivity projektu — ndzov a typ projekty, logo programu, info o
spolufinancovani z fondu a pridanej hodnote prispevku EU

» Oznaéenie informaénych a propagaénych materidlov a inych
dokumentov vytvorenych a vyuzivanych v suvislosti s projektom - logo

programu a info o spolufinancovani z fondu a pridanej hodnote prispevku
EU

> Oznacenie technického vybavenia obstaraného v ramci projektu - logo
programu alebo znak EU a info o spolufinancovani z fondu a pridanej
hodnote prispevku EU

> Informaéné podujatia - umiestnenie informaénej tabule (plagdtu) vo
rozsahu uvedenom v zmysle prvého bodu (minimdlne vo velkosti A3) a
oznacenie materidlov
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Publicita projektu realizacia aktivit

» Medidlne vystupy — mdze, v zdvislosti od charakteru projektu a jeho
aktivit, vyuzivat aj nasledovné mozZnosti informovania o projekte

prostrednictvom médii — logo programu a informdcia o spolufinancovani
z fondu a EU!

> Fotodokumentdcia a audiovizudlne zdznamy o projekte

v' KP je povinny vytvdrat fotodokumentdciu, resp. audiovizudlne
zdznamy z realizdcie aktivit projektu, pricom musi ist najmd
o zdznamy z aktivit s 0&astnikmi/cielovymi skupinami projektu
(predkladané v rdmci Zop)

V" Fotodokumentdcia a audiovizudlne zdznamy musia byt vytvorené
v dostatoénej kvalite a musia mat’ zdroven vypovedaciu schopnost

ke’

Ministerstvo vnutra
Slovenskej republiky & rf /i\ f@erf

SOLIDARITA 8




Publicita projektu na Grovni KP

> Internet

v' v pripade, ak koneény prijemca v rdmci projektu zriadi osobitnd
internetovy  strdnku, resp. ak md koneény prijemca vlastnu
internetovy strdnku, tdto musi obsahovat potrebné informadcie o
projekte a ktoré musia byt pocas realizdcie projektu priebezne
aktualizované a oznacenie v stlade s oznacenim priestorov budovy a
miestnosti;

v Po ukonéeni projektu musia prezentovat' vysledky projektu vrétane
vydanych publikdcii;

V' zdroveh musia obsahovat aj odkaz na internetové stranku
Zodpovedného organu pre prislusny fond
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Chyby KP pri predkladani Ziadosti o platbu

> Persondlne vydavky:

v" Pri pracovnikoch pracujocich na 100% na projekt nie je prilozeny zoznam
klientov, (ID Klientov) ktorym bolo poskytnuté poradenstvo

v Ak pracovnik pracuje na viacerych projektoch — nie je prilozend tabulka
vypoctu persondinych nakladov pre projekty financované z fondov vseobecného
programu Solidarita a riadenie migracnych tokov (Priloha 10a Prirucky pre KP)

NesUlad vykazu prace s nasledujocimi dokumentmi:

v/ s pracovnou zmluvou, resp. dohodou o vykonani prdce — najéastejSie v pocte
odpracovanych hodin za mesiac, ale stava sa, ze nesedi datum zaciatku vykonu
pracovnej cinnosti

v vo vykaze préce pri SC nie je uvedené ¢ ma/nemd ndarok na diéty

v nesUlad medzi uzatvorenou pracovnou zmluvou a komentdrom k rozpoétu
(uzatvorena dohoda o pracovnej ¢innosti na 520 hodin, v komentéari k rozpoctu
uvedené: 6 hodin tyZzdenne x 50 tyzdnov t.j- 300 hodin)
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Chyby KP pri predkladani Ziadosti o platbu

v nesOlad s vyplatnou pdskou - vo vykaze prdce odpracovanych 136 hodin, na
vyplatnej paske 126 hodin

v nesUlad s vyplatnou paskou — z pasky (alebo zmluvy) je zrejmé, Ze zamestnanec
pracuje aj na inom projekte a nie je to vo vykaze prace (v sulade so vzorom
vykazu prace — priloha ¢. 9 Prirucky pre KP: stlpec G: ,,Zamestnanec uvedie cas
odpracovany pre zamestnavatela na inych <¢innostiach, pripadne inych
projektoch, financovanych z inych zdrojov*)

ak pracovnik pracuje na 100% na projekte a este ma aj dohodu o vykonani préace
na tom istom projekte musi byt predlozeny vykaz prace i za pracu, ktoru
vykonava v hlavhom pracovhom pomere nielen vykaz prace za dohodu. ZO musi
vediet skontrolovat’, Ze praca v hlavhom pracovnom pomere a praca na dohodu
sa neprekryvajo

vykaz prdce nie je podpisany statutarom organizacie
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Chyby KP pri predkladani Ziadosti o platbu

» Cestovné vydavky:
v V knihe jazd chybaju podpisy pracovnikov, ktori s autom jazdili ten ktory den

v" Nie sU prilozené doklady o ndkupe PHM - nie je mozné skontrolovat' ndkupni cenu
PHM

v' Chybne vyplnené cestovné prikazy — napr. podl'a knihy jazd v urcity den bol na SC
prqcovnlk a na CP uvvedené, ze na SC bola pracovnicka; CP vystaveny do tabora, v
sprave zo SC uvedend Bratislava MU

v" Nie sU prilozené fotoképie technickych preukazov vozidiel
> Nedostatky pri verejnom obstaravani:

v Nesulad v poéte kusov tovaru uvedeného v Easti A — vypodéet predpokladanej ceny a
v cenovych ponukach jednotlivych oslovenych organizacii

v VO neurobené na cely predmet obstarania — napr. ekonomické a Gétovnicke prace —
VO vurobené iba na 8 mesiacov vybrany jeden uchadza¢ a po 8 mesiacoch urobené
druhé na 3 mesiace a vybrany iny uchadzaé. V takomto pripade pristupujeme k
finanénym korekciam pozadovanych vydavkov.

v' V zmluve s vybranym doddavatelom nie je uvedené znenie GZ ¢I.10 o povinnosti
dodavatela strpiet’ vykon kontroly, auditu alebo overovania sOvisiaceho s
dodavanym tovarom, kedykol'vek pocas trvania GZ.
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Chyby KP pri predkladani Ziadosti o platbu

Iné priame vydavky

v

v

Prilozené pokladnicné doklady z registraénych pokladnic majo vyssi datum ako
prilozeny vydavkovy pokladni¢ny doklad, ktorym bol vydavok zaGctovany

Nie sU prilozené vsetky doklady k vydavkovému pokladnicnému dokladu — suma
poZzadovanych vydavkov na VPD je vyssia ako suma prilozenych dokladov.

Ak je v dodavatel'skej zmluve uvedené, Ze tovary budu doddvané na zaklade
objedndvok — objedndavky nie suU prilozené.

Nie sU prilozené vypisy z O¢tu, ak bol vydavok zaplateny bezhotovostne.

Chyba vo vykazoch préce v stipci B - Pracovné doba spolu (od-do): tu sa uvedie éas
PLUS 1/2h na obed (do siUétu odpracovanych hodin nie)

Chybajuce doklady o Uhrade — k vypisom bankovym - odporGcame aj zvyraznif
konkrétny vydavok

Pri vydavku za najomné — chybajuce rozGctovanie medzi jednotlivé projekty

V objednavkach chybajioce ustanovenie o povinnosti dodavatel'a strpietf vykon
kontroly

paragon uzZ nie je platny pokladniény doklad od oktébra 2013 nebudU paragony
ako pokladnicné doklady akceptované, iba v pripadoch ked’ v obchodoch pre
poruchu nejde registracna pokladnica (treba predlozit' potvrdenie z obchodu, ze
registraéna pokladnica bola mimo prevadzky)
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Solidarita a riadenie migracnych
tokov

Dakujeme za pozornost.

Otazky?

Odbor zahraniénej pomoci MV SR
Pribinova 2
812 72 Bratislava

Fax: 00421 2 509 44 009
Tel.: 00421 2 509 44 452 (sekretaridt)
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